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- Ruina inminente.

- Expedientes de ruina.

- Transferencias de aprovechamiento urbanistico.

- Aprobacion de proyectos de obras municipales.

- Ordenes de ejecucién.

- Ejecucién subsidiaria.

- Resoluciones para el ejercicio de la potestad sancio-
nadora en materias del area.

- Imposicién de multas coercitivas en materias del
area.

- Ejercicio de acciones judiciales y administrativas en
materias de las competencias delegadas.

- Licencias de canalizaciones y redes de servicios y
dotaciones urbanas a prestar por las companias sumi-
nistradoras.

- Autorizaciones y licencias de cortes de trafico en ac-
tuaciones de canalizaciones y redes de servicios y dotacio-
nes urbanas a prestar por las companias suministradoras.

- Autorizaciones/denegaciones de acometidas y ace-
rados.

- Licencias de obra de cualquier clase.

- Licencias de ocupacién y utilizacién.

- Adopcion de medidas cautelares en materias del
area.

- Paralizacién de obras.

- Requerimientos de legalizacion.

- Ocupacion de via publica con andamios/obras.

- Restablecimiento de la legalidad urbanistica.

- Licencias en materias de Medio Ambiente.

- Resoluciones sobre autorizacién y control del ejer-
cicio y/o desarrollo de actividades.

D2 RAQUEL RUZ PEIS, DELEGADA DEL AREA DE
MOVILIDAD Y PROTECCION CIUDADANA, EMPRENDI-
MIENTO, TURISMO Y COMERCIO:

MOVILIDAD Y PROTECCION CIUDADANA:

- Resoluciones relativas al ejercicio de la potestad
sancionadora en materias del area.

- Resoluciones sobre concesién o denegacién de au-
torizaciones relativas a competencias de la Delegacién,
asi como transferencias o transmisiones de las mismas.

- Ejercicio de la potestad disciplinaria en el &mbito de
la Policia Local.

EMPRENDIMIENTO Y COMERCIO:

- Autorizaciones y/o concesiones relativas a ocupa-
cion de la via publica con quioscos, terrazas y otras ocu-
paciones de espacios publicos.

- Resoluciones en materia del ejercicio de la potestad
sancionadora.

D2 JEMIMA SANCHEZ IBORRA, DELEGADA DEL
AREA DE DERECHOS SOCIALES, EDUCACION Y AC-
CESIBILIDAD:

- Concesion de prestaciones econémicas en materia
de “ayudas econdémicas familiares” y en concepto de
“ayudas econdmicas de emergencia social” y otras ana-
logas, que conlleven un gasto no superior a 3.000 euros.

D. EDUARDO CASTILLO JIMENEZ, DELEGADO DEL
AREA DE PARTICIPACION CIUDADANA, JUVENTUD Y
DEPORTES:

PARTICIPACION CIUDADANA:

- Aprobacién de programas de actividades de las
Juntas Municipales de Distrito.

JUVENTUD:

- Autorizacién de uso de espacios para el desarrollo
de actividades del colectivo juvenil.

DEPORTES:

- Devolucion de ingresos indebidos y precios publi-
cos del Servicio Publico de Deportes.

- resolucion de peticiones de aplazamiento y fraccio-
namiento de pago del Servicio Publico de Deportes

- Concesién o denegacion de exenciones o bonificacio-
nes del precio publico del Servicio Publico de Deportes.

EN TODAS LAS CONCEJALIAS DELEGADAS ANTE-
RIORMENTE MENCIONADAS:

Se delegan las siguientes competencias relativas al
Area o Delegacién respectiva:

- Aprobacién de proyectos, programas, actividades o
eventos de cualquier naturaleza, que no conlleven ocu-
pacién de la via publica; ni conlleven gasto, o que con-
llevandolo, dicho gasto no exceda de TRES MIL EUROS
(3.000 euros) en lo que respecta al &mbito de su compe-
tencia, previa autorizaciéon por la Comisién de Oportuni-
dad regulada en las Bases de Ejecucion del Presupuesto.

- Aprobacion de planes de seguridad y salud en pro-
yectos en materias del area respectiva.

- Devolucién de fianzas, avales y otras garantias.

Segundo.- En los casos de vacante, enfermedad o
ausencia de los titulares de la delegacién, la misma sera
asumida por el Alcalde-Presidente, durante el tiempo
minimo imprescindible de duracién de la sustitucion.

Tercero.- Dar traslado del presente acuerdo a los titu-
lares de las distintas Delegaciones a los efectos de su
conocimiento, entendiéndose su aceptacioén si, en el
plazo de tres dias desde la recepcién de la notificacion,
no se oponen a la misma de forma expresa.

Cuarto.- Insertar el presente acuerdo en el tablén de
edictos municipal, en el Boletin Oficial de la Provincia,
en la pagina web del Ayuntamiento y en el Portal de
Transparencia, para general conocimiento y con las
oportunas advertencias legales, sin perjuicio de su efec-
tividad a partir del dia de la fecha del presente acuerdo.”

Granada, 20 de mayo de 2016.- La Secretaria Gene-
ral, fdo.: Mercedes Lopez Domech.

NUMERO 3.242
AYUNTAMIENTO DE LOJA (Granada)

Ordenanza reguladora de la administracion electrénica
(Plataforma MOAD_H)

EDICTO

Por medio del presente se hace publico que de con-
formidad con lo dispuesto en el art. 49 ¢, parrafo 22 de la
Ley 7/1985, de 2 abril, reguladora de las Bases del Régi-
men Local, se ha producido la aprobacién definitiva de la
Ordenanza Municipal reguladora de la Administracién
Electrénica (Plataforma MOAD_H) del Excmo. Ayunta-
miento de Loja.

Se hace constar que contra la presente Ordenanza se
podréa interponer recurso contencioso-administrativo
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ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo, con sede
en Granada, del Tribunal Superior de Justicia de Anda-
lucia, segun lo dispuesto en los art. 82 al 14° de la Ley
29/98, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccién Con-
tencioso-Administrativa, en el plazo de dos meses, con-
tados desde el dia siguiente a la publicacién del pre-
sente anuncio.

ORDENANZA REGULADORA DE LA ADMINISTRA-
CION ELECTRONICA (PLATAFORMA MOAD_H) DEL
EXCMO. AYUNTAMIENTO DE LOJA.

DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1. Objeto.

La presente ordenanza tiene por objeto regular la ad-
ministracién electronica en el Ayuntamiento de Loja vy,
especificamente:

a) Su sede electronica.

b) El registro electrénico incorporado en la misma.

c) La forma de institucion de los procedimientos
electrénicos y los requisitos que sobre los mismos se
imponen.

d) Los modos de acreditacion de la voluntad en tales
procedimientos.

Articulo 2. Ambito.

Esta ordenanza sera de aplicacion en el Ayuntamiento
de Loja y en los siguientes organismos de él dependientes:

- la Fundacién Ibn al-Jatib de Estudios y Cooperacién
Cultural

Articulo 3. Proteccion de datos.

La utilizacién de las técnicas electrénicas por el
Ayuntamiento de Loja, en el &mbito de lo dispuesto en
este ordenanza, tendrd las limitaciones establecidas por
el ordenamiento juridico y, en especial, garantizara lo
previsto en la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciem-
bre, de Proteccién de Datos de caracter personal y su
normativa de desarrollo.

SEDE ELECTRONICA.

Articulo 4. Sede electrénica.

Mediante esta ordenanza se establece la creacion y
el funcionamiento de la sede electrénica del Ayunta-
miento de Loja.

Corresponde al Ayuntamiento de Loja la titularidad,
gestion y administracion de la sede electrénica, consis-
tente en la direccién electrénica disponible para los ciu-
dadanos y municipios a través de las redes de teleco-
municaciones que determine y haga publicas el Ayun-
tamiento y, en todo caso, a través de la Web Loja.

La sede electrénica del Ayuntamiento de Loja utilizar3,
para identificarse y garantizar una comunicacién segura
con los ciudadanos y resto de administraciones, en aque-
llas relaciones que por su caracter asi lo exijan, sistemas
de firma electrénica -basados en certificados de disposi-
tivo seguro o medio equivalente-, cuyas caracteristicas
seran publicadas en la propia sede electrénica.

Articulo 5. Contenido de la sede electrénica.

1. A través de la Sede electrénica la ciudadania ten-
drd acceso libre y permanente al menos a los siguientes
servicios:

a. Registro general electrénico.

b. Tablén electrénico de anuncios y edictos.

c. Perfil del contratante.

d. Portal de transparencia

e. Buzén de quejas, sugerencias y reclamaciones.

f. Otras informaciones que se consideren de interés
general o sean exigidas legal o reglamentariamente.

g. Catalogo de tramites y procedimientos contenidos
en el anexo | de esta ordenanza, con expresiéon de su
clasificacion entre aquéllos ejecutables en formato elec-
trénico, y aquéllos exclusivamente susceptibles de in-
formacion a través de servicio electrénico.

h. Carpeta ciudadana, donde la ciudadania podra ac-
ceder, previa acreditacion de su identidad al estado de
los procedimientos iniciados con el municipio.

Articulo 6. Tablén electrénico de anuncios.

1. El tablén electrénico de anuncios y edictos permi-
tird el acceso por medios electronicos a la informacion
que, en virtud de una norma juridica o resolucién judi-
cial, se deba publicar o notificar. El acceso a dicho ta-
blén electrénico a través de la Web del Ayuntamiento
no requerird ningn mecanismo especial de acredita-
cion de la identidad del ciudadano.

2. El tablén electrénico de anuncios y edictos estara
disponible las 24 horas del dia, todos los dias del ano, a
través de la Web del Ayuntamiento. En caso de que, por
razones técnicas, el tablén electrénico de anuncios y
edictos deje de estar operativo, se informara de ello a
los usuarios indicando cudles son los medios alternati-
vos de consulta.

3. Dicho tablén electrénico dispondra de los siste-
mas y mecanismos que garanticen la autenticidad, la in-
tegridad y la disponibilidad de su contenido, en los tér-
minos previstos en el articulo 45.5 de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun. En especial, a efectos del cémputo de plazos,
se establecerd el mecanismo de sellado de tiempo que
garantice la constatacién de la fecha y hora de publica-
cion de los anuncios y edictos. En los casos de indispo-
nibilidad por causas técnicas de tal mecanismo, preval-
dran los efectos de la publicaciéon convencional que
sera obligatoria.

Articulo 7. Perfil del Contratante

A través de la sede electrénica del Ayuntamiento, se
accederad al perfil de contratante, en los términos y con
el alcance establecido en la normativa de contratacion
publica, y en todo caso en cumplimiento del articulo 53
del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviem-
bre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
de Contratos del Sector Publico

Articulo 8. Portal de transparencia

Mediante este portal, la sede electréonica del Ayunta-
miento facilitara la informacién activa exigida por la Ley
19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, acceso a
la informacién publica y buen gobierno, la Ley 1/2014,
de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia,
especialmente en lo relativo a la publicidad activa y al
derecho de acceso a la informacion publica.

Articulo 9. No discriminacioén.

El Ayuntamiento de Loja velara, en aplicacion del
Principio de no discriminacion, por la consecucién de
unas adecuadas condiciones de accesibilidad a la sede
electrénica.



Pagina 18 [ ]

Granada, jueves, 2 de junio de 2016 ]

B.O.P. nimero 103

ACCESO Y ACREDITACION ELECTRONICA DE LA
VOLUNTAD.

Articulo 10. Formas de identificacion y autenticacion.

1. Los ciudadanos podran utilizar para relacionarse
con la Administracién Publica a través de la Plataforma
MOAD_H, mediante los sistemas de firma electronica
avanzada que estaran publicados y recogidos en la
sede electrdnica, asi como mediante sistemas de identi-
ficaciéon y autenticacion electrénica distintos de la firma
electrénica avanzada descritos en el articulo 13.2.C) de
la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de
los Ciudadanos a los Servicios Publicos y normativa de
desarrollo, tales como la utilizacién de claves concerta-
das en un registro previo como usuario, con la aporta-
cién de informacién conocida por ambas partes u otros
sistemas no criptograficos.

2. Los ciudadanos podran utilizar los sistemas de
firma electrénica que en la presente ordenanza se deta-
llan para realizar los trdmites disponibles en la Plata-
forma MOAD_H.

3. De acuerdo con el principio de proporcionalidad
recogido en el articulo 4 de la Ley 11/2007, de 22 de ju-
nio, de Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los Ser-
vicios Publicos, los sistemas de identificacién y autenti-
cacion descritos en la presente ordenanza, ofrecen las
garantias y medidas de seguridad adecuadas a la natu-
raleza y circunstancias de los trdmites y actuaciones
que la Plataforma MOAD _H permite realizar.

4. Se aprueba la utilizacién por los ciudadanos dentro
de la Plataforma MOAD_H, de los siguientes sistemas
de identificacién y autenticacion electrénica:

a. Mediante https (authserver) utilizando el Docu-
mento Nacional de Identidad (DNI-e) o certificados elec-
trénicos reconocidos.

b. Sistema de identificacién a través de usuarios/con-
trasefas concertadas en un registro previo como usua-
rio, en la Plataforma MOAD_H.

c. Se aprueba la utilizacién por los ciudadanos dentro
de la Plataforma MOAD_H como método de firma elec-
trénica, la firma en servidor utilizando el sello electré-
nico de Administracion Publica basado en certificado
electrénico reconocido, incluyendo metadatos identifi-
cativos del ciudadano que realiza el tramite.

5. En el Anexo Il de esta ordenanza se describen los
sistemas de autenticacion y firma indicados, asi como
las garantias de su funcionamiento.

6. En la sede electrénica se mantendra una relacién
actualizada de:

a) Los medios de acreditacion de la voluntad admisi-
bles para cada trdmite soportado electrénicamente.

b) Los prestadores de servicios de certificacion auto-
rizados y los tipos de certificados admitidos.

c) Los soportes, medios y aplicaciones informaticas y
teleméticas a través de los cuales se podra efectuar la
recepcion y salida de solicitudes, escritos y comunica-
ciones entre la Diputacion y cualquier persona fisica o
juridica.

Articulo 11. Caracter preferente de la firma electro-
nica certificada.

La identificacion de los interesados en los procedi-
mientos electrénicos que se tramiten se realizara prefe-
rentemente por medio de firma electrénica certificada y

su empleo como medio de acreditacién de la voluntad
sera subsidiario en defecto de previsién especifica. No
obstante, seran validos medios de autentificaciéon los
contenidos en el articulo 15 de esta ordenanza.

Articulo 12. Autoridades certificadoras reconocidas.

Corresponde al Ayuntamiento la gestion y las garan-
tias del funcionamiento y de la seguridad de los siste-
mas de firma electrénica distintos a los recogidos en el
DNle y firma electrénica avanzada.

1. Es competencia de la alcaldia o concejal en quién
esta delegue el reconocimiento de las autoridades certifi-
cadoras a los efectos de lo regulado en el articulo anterior.

2. Se dara la correspondiente publicidad a lo dis-
puesto en este sentido, mostrandose, en cualquier
caso, relacién actualizada de autoridades certificadoras
reconocidas en la sede electrénica.

3. Podra instarse por los interesados el reconoci-
miento de certificados electrénicos emitidos por presta-
dores de servicios de certificacion dependientes o vin-
culados a una Administracién Publica o admitidos por
ésta para la identificacion y acreditacion de la voluntad.

Articulo 13. Identificacién y autenticacién de los ciu-
dadanos por funcionario publico.

1. En los supuestos en que para la realizacion de
cualquier operacién por medios electrénicos se re-
quiera la identificacion o autenticacién del ciudadano
mediante algun instrumento de los anteriormente pre-
vistos de los que aquél no disponga, la identificacién o
autenticacion podra ser validamente realizada por fun-
cionarios publicos designados al efecto por el Ayunta-
miento de Loja, mediante el uso del sistema de firma
electrénica del que estén dotados.

2. Para la eficacia de lo dispuesto en el apartado ante-
rior, el ciudadano deberd identificarse y prestar su con-
sentimiento expreso, mediante la firma de una copia en
papel del formulario o modelo electrénico objeto de la
operacion, que quedara archivada, quedando constan-
cia de ello para los casos de discrepancia o litigio.

3. El Ayuntamiento de Loja designara, mediante de-
creto de la alcaldia o del concejal en quién delegue, los
funcionarios habilitados para la identificaciéon o autenti-
cacion regulada en este articulo, manteniendo la secre-
taria del ayuntamiento un registro actualizado de los
mismos.

Articulo 14. Firma electrénica del personal al servicio
del Ayuntamiento y sello electrénico.

La firma electrénica por quienes tengan atribuida la
competencia administrativa en cada caso, la de los fun-
cionarios a quienes se atribuyan los correspondientes
trdmites, asi como, en su caso, el empleo de sello elec-
trénico administrativo, requerira de la previa aproba-
cion del correspondiente procedimiento conforme a lo
dispuesto en esta Ordenanza.

En cualquier caso, los mencionados sistemas de firma
y sello habran de satisfacer los requisitos impuestos por
el articulo 18 la Ley 11/2007, de 22 junio, de Acceso Elec-
trénico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos.

A efectos de lo anterior, asi como en lo que hace a
posibilitar la identificacién y autenticacién de los ciuda-
danos por funcionario publico, el Ayuntamiento de Loja
dotaré a los funcionarios y cargos publicos correspon-
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dientes de los correspondientes medios electrénicos de
acreditacion.

Articulo 15- Referencias al tratamiento de datos per-
sonales e interoperabilidad.

Los datos personales cuyo tratamiento resulte de la
utilizacién de los sistemas de identificacion y firma elec-
tréonica distintos de los recogidos en el DNIle y firma

electrénica avanzada descritos en el/la presente Tipo_

de_norma, se ajustaran a lo dispuesto en la Ley Orga-
nica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Da-
tos de caracter personal.

La Plataforma MOAD_H garantiza la interoperabili-
dad de los datos en ella gestionados con las Adminis-
traciones Publicas, de conformidad con lo establecido
en el Esquema Nacional de Interoperabilidad, en cuanto
a la remisién de documentos electrénicos presentados
por los ciudadanos con la utilizacion de los sistemas de
firma electrénica cuya utilizacién se aprueba mediante
la presente ordenanza.

REGISTRO ELECTRONICO

Articulo 16. Registro electréonico municipal.

El Ayuntamiento de Loja crea el registro electrénico
municipal para la recepcion y emision de solicitudes,
escritos y comunicaciones, en los procedimientos pre-
vistos en el presente Ordenanza, reguladora de su fun-
cionamiento.

El soporte informatico del registro electrénico garan-
tizara la plena interconexion e integracion de éste con el
registro general convencional, estableciendo una Unica
numeracién correlativa de los asientos en funcién del
orden temporal de recepcion o salida.

Articulo 17. Presentacion de solicitudes, escritos y
comunicaciones en el registro electrénico municipal.

En el acceso al registro electrénico municipal figu-
rara la relacién actualizada de las solicitudes, escritos y
comunicaciones, relativos a los tramites y procedimien-
tos electrénicos publicados en la sede electrénica, sus-
ceptibles de presentacion a través del mismo.

En cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 24.3
de laLey 11/2007, de 22 junio, de Acceso Electrénico de
los Ciudadanos a los Servicios Publicos se instituiran
los trdmites genéricos necesarios para permitir la pre-
sentacién de cualquier tipo de solicitud, escrito y comu-
nicacion dirigidos al Ayuntamiento de Loja.

La presentacion a través del registro electrénico mu-
nicipal tendra caracter voluntario para los interesados,
siendo alternativa a la utilizacién de los lugares senala-
dos en el articulo 38.4 de la Ley 30/92, de 26 de noviem-
bre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publi-
cas y del Procedimiento Administrativo Comun, con la
excepcién de los supuestos contemplados en norma
con rango de ley, y de idénticos efectos a ésta.

Articulo 18. Modelos normalizados de presentacion.

1. Para facilitar a los ciudadanos y municipios la apor-
tacion de los datos e informaciones requeridos o para
simplificar la tramitacién de los correspondientes pro-
cedimientos electrénicos, en el contexto de los mismos
podran establecerse modelos y sistemas normalizados
de solicitud para transmisién por medios electrénicos.

2. Dichos modelos y sistemas seran aprobados por
decreto de la alcaldia o del concejal en quien delegue y

puestos a disposicion de los interesados en la sede
electrénica.

3. En cualquier caso, serdn admitidos los datos que
los solicitantes acompafnen para precisar o completar
los datos consignados sobre el modelo con la Unica res-
triccion de los estdndares determinados en desarrollo
del articulo 25.4 de la Ley 11/2007, de 22 junio, de Ac-
ceso Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios Pu-
blicos. Tales restricciones seran objeto de publicacién
permanente y actualizada en la sede electrénica.

Articulo 19. Dias y horario del Registro Electrénico de
Documentos.

1. La presentacion de solicitudes, escritos y comuni-
caciones podra realizarse en el registro electronico mu-
nicipal durante las veinticuatro horas de todos los dias
del ano. El registro electronico municipal se regira por la
fecha y hora oficial espafnola correspondiente a la Pe-
ninsula, que figurara visible en la direccién electrénica
de acceso.

2. Las interrupciones necesarias por razones técnicas
previsibles se anunciaran a los potenciales usuarios del
registro electréonico municipal con la antelacién que re-
sulte posible mediante mensaje inserto en la pagina de
acceso.

Articulo 20. Recibo acreditativo.

El registro electrénico emitird por el mismo medio un
mensaje de confirmacién de la recepcién de la solicitud,
escrito o comunicacién en el que se indicara si la solicitud
ha sido registrada correctamente, junto con una clave de
identificacion de la transmision del tipo nUmero/aio.

A continuacion, el interesado podra descargar el jus-
tificante generado por el registro electréonico donde fi-
gurard la fecha y hora en que se produjo la recepciéon y
los datos proporcionados por la persona interesada, asi
como la firma digital del 6rgano competente, de forma
que pueda ser impreso o archivado informaticamente
por la persona interesada y tendra el valor de recibo de
presentacion a efectos de lo dispuesto en el articulo
70.3 de la Ley 30/92, de Régimen Juridico de las Admi-
nistraciones Publicas y Procedimiento Administrativo
Comdun.

El interesado sera advertido de que la no recepcion
del mensaje de confirmacién o, en su caso, la recepciéon
de un mensaje de indicacién de error o deficiencia de la
transmisién implica que no se ha producido la recepcién.

Cuando por razones técnicas el registro de la solici-
tud se haya realizado pero el interesado no pueda obte-
ner el justificante de presentacion, podra obtenerlo pos-
teriormente en cualquier momento con el nimero de
registro correspondiente a su solicitud.

Articulo 21. Cémputo de plazos.

1. La presentacion de solicitudes, escritos y comuni-
caciones en el registro electrénico municipal, su recep-
cion, asi como las remisiones de escritos y comunica-
ciones se regira a los efectos de computo de los plazos,
fijados en dias habiles, por los siguientes criterios:

2. El calendario y hora de referencia sera el oficial vi-
gente en el Municipio de Loja en el momento de la re-
cepcion o salida de la correspondiente solicitud, siendo
considerados dias inhabiles para el registro electrénico
municipal los asi declarados para dicho municipio.
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3. La entrada de solicitudes, escritos y comunicacio-
nes recibidas en dias inhabiles se entenderan produci-
das en la primera hora del primer dia habil siguiente. A
estos efectos, en el asiento de entrada se inscribiran
como fecha y hora de presentacién aquellas en las que
se produjo efectivamente la recepcién, constando
como fecha y hora de entrada las cero horas y un se-
gundo del primer dia habil siguiente.

4. El registro electrénico municipal no realizara ni
anotara salidas de escritos y comunicaciones en dias in-
habiles.

Los interesados en conocer el detalle de los dias in-
hébiles de cada afo deberan acceder al calendario al-
bergado en el portal del Ayuntamiento.

Las solicitudes, escritos y comunicaciones se enten-
deran recibidas en el plazo establecido si se inicia la
transmisién dentro del mismo y dicha transmision fina-
liza con éxito.

Articulo 22. Representacion.

1. Las personas juridicas o fisicas con capacidad de
obrar podran representar por via telematica a otras per-
sonas, igualmente fisicas o juridicas, siempre que se
acredite la citada representacion mediante uno de los
siguientes mecanismos:

a) Aportacién por el representante del poder sufi-
ciente, en soporte informatico original de acuerdo con
las disposiciones y mecanismos vigentes en materia de
seguridad juridica preventiva.

b) Inclusién del poder en el certificado reconocido de
firma del representante, de acuerdo con la legislacién
vigente de la firma electrénica.

c¢) Cualquier otro, emplee o no medios electrénicos,
no contemplado en los péarrafos anteriores y vélido con-
forme a la normativa de aplicacion.

2. La representacion, que se presumird valida, podra
ser especificamente otorgada, con caracter general o
para procedimientos concretos.

Articulo 23. Archivo de documentos.

1. Las solicitudes, escritos, documentos y comunica-
ciones que se reciban y envien a través del registro tele-
matico, asi como los documentos que adjunten, seran
archivados por medios o en soportes electrénicos, in-
formaéticos o teleméticos, en el mismo formato a partir
del que se originaron o en otro cualquiera siempre que
quede asegurada la identidad e integridad de la infor-
macion que contenga el documento.

2. Podran también archivarse en los soportes o me-
dios sefnalados en el apartado anterior y con las mismas
garantias el resto de documentos que se utilicen en las
actuaciones administrativas.

3. Los medios o soportes en que se archiven los do-
cumentos deberan contar con medidas de seguridad
que garanticen la integridad, autenticidad, calidad, pro-
tecciéon y conservaciéon de los documentos archivados
y, en particular, la identificacion de los usuarios y el con-
trol de acceso de los mismos.

Articulo 24. Acceso a datos por otras administracio-
nes publicas.

El 6rgano correspondiente del Ayuntamiento de Loja
dispondra lo necesario para facilitar el acceso de las res-
tantes Administraciones Publicas a los datos relativos a
los interesados que obren en su poder y se encuentren

en soporte electrénico, especificando las condiciones,
protocolos y criterios funcionales o técnicos necesarios
para acceder a dichos datos con las maximas garantias
de seguridad, integridad y disponibilidad. La disponibili-
dad de tales datos estara limitada estrictamente a aque-
llos que son requeridos por las restantes Administracio-
nes para la tramitacién y resolucién de los procedimien-
tos y actuaciones de su competencia de acuerdo con la
normativa reguladora de los mismos. El acceso a los
datos estara, ademas, condicionado a que el interesado
haya prestado consentimiento expreso e individuali-
zado o bien se trate de supuestos contemplados por la
Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protec-
cion de Datos de caracter personal.

PROCEDIMIENTOS Y TRAMITES ELECTRONICOS.

Articulo 25. Expediente electronico.

Los procedimientos electrénicos, instituidos con-
forme a lo previsto en el presente apartado, podran dar
lugar a la confeccion de expedientes electrénicos.

En cualquier caso, los expedientes electrénicos in-
corporaran un indice electrénico validamente firmado.

Articulo 26. Aprobacion de procedimientos electrénicos.

1. Ademas de los servicios contemplados en el arti-
culo 5, en el anexo | quedan recogidos los procedimien-
tos y servicios a los que tendran acceso los ciudadanos
mediante el servicio de administracion electrénica re-
gulado por la presente ordenanza.

2. El Alcalde, o Concejal en quien delegue, podra re-
solver la incorporacion de procedimientos administrati-
vos a los referidos anexos, asi como las modificaciones
que sea pertinente incorporar a los mismos.

Articulo 27. Notificacién electrénica.

El Ayuntamiento de Loja, conforme al nivel de me-
dios técnicos y materiales de que disponga en cada mo-
mento, progresivamente incorporados a tal fin, podra
realizar notificaciones electrénicas conforme a la previ-
sidn y requisitos impuestos por la Seccion 22 del Capi-
tulo lll de la Ley 11/2007.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Serd competencia de la Alcaldia o Concejal en quien de-
legue disponer lo necesario para cumplimiento de las obli-
gaciones derivadas del Real Decreto 4/2010, de 8 de
enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Intero-
perabilidad en el &mbito de la administracién electrénica.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA

Los derechos reconocidos a los ciudadanos por esta
ordenanza, serdn plenamente exigibles en el momento
que se hayan puesto en marcha los sistemas y corres-
pondientes.

DISPOSICION DEROGATORIA

A partir de la entrada en vigor de esta Ordenanza
guedan derogadas cuantas disposiciones, dictadas por
este Ayuntamiento en ejercicio de la potestad regla-
mentaria que tiene atribuida, la contravengan.

DISPOSICION FINAL

La presente Ordenanza entrara en vigor el dia de su
publicacién integra en el B.O.P.

El texto integro de la presente Ordenanza sera objeto de
publicacién permanente en la sede electrénica municipal.

Lo que se publica para general conocimiento.

Loja, 18 de mayo de 2016.-El Alcalde (firma ilegible).
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ANEXO |

JUVENTUD

SOLICITUD DE INFORMACION Y ASESORAMIENTO

SOLICITUD ACTIVIDADES AREA JUVENTUD

OTROS

SOLICITUD TALAS O PODAS O RETIRADA DE LENA

AVISOS, QUEJAS Y SUGERENCIAS

SOLICITUD DE UNA ACTIVIDAD

EXPEDICION DE CERTIFICADOS

CERTIFICADO NEGATIVO DE DEUDA CON EL
AYUNTAMIENTO

AUTORIZACION APERTURA PISCINAS DE USO COLECTIVO.
COMUNICACION DE USO DE TEMPORADA

CAMBIOS DE TITULARIDAD

DENUNCIA DE MOLESTIAS POR ANIMALES DOMESTICOS

SOLICITUD DE SUBVENCIONES

DECLARACION RESPONSABLE GENERICA

DEVOLUCION DE FIANZAS DE OBRAS

RETIRADA DOMICILIARIA DE ENSERES

SOLICITUD DE ENLACE CIVIL

AVISO DE AVERIAS

PADRON

CAMBIOQO DE RESIDENCIA

CAMBIO DE DOMICILIO

ALTA EN PADRON

MODIFICACION DATOS PADRON

OBTENCION DEL CERTIFICADO HISTORICO

OBTENCION DEL CERTIFICADO NEGATIVO

OBTENCION DEL CERTIFICADO DE CONVIVENCIA

OBTENCION DEL CERTIFICADO DE EMPADRONAMIENTO

PARTICIPACION

PETICION DE CITA PREVIA

PRESENTACION DE ESCRITO

RECURSOS Y REPOSICIONES

RECURSOS DE REPOSICION

DENUNCIA MEDIOAMBIENTAL O DE SEGURIDAD VIAL

RECLAMACION DE MULTAS DE TRAFICO

RECLAMACIONES RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL

RECLAMACIONES SOBRE DEFICIENCIAS EN LA VIA
PUBLICA

SERVICIOS SOCIALES

SOLICITUD DE TELEASISTENCIA

SOLICITUD DE AYUDAS POR EMERGENCIA SOCIAL

SOLICITUD AYUDA A DOMICILIO POR PRESTACION
MUNICIPAL

SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO, TRAMITACION PIA,
REVISION DE GRADO Y NIVEL, REVISION DE PIA Y DEMAS
RELACIONADOQOS CON EXPEDIENTES DE DEPENDENCIA

SOLICITUD DE CENTROS MUNICIPALES PARA MAYORES

SOLICITUD DE SERVICIO DE ATENCION RESIDENCIAL

CONSULTA O SUGERENCIA A LOS SERVICIOS SOCIALES
MUNICIPALES
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SOLICITUDES DE EXPEDICION, DE RENOVACION Y DEMAS
RELACIONADOS CON EXPEDIENTES DE TITULO DE
FAMILIA NUMEROSA

SOLICITUDES DE AYUDA POR MENORES Y PARTOS
MULTIPLES

SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO, DE TARJETA ;
ACREDITATIVA, DE TARJETA DE APARCAMENTO Y DEMAS
RELACIONADOS CON EXPEDIENTES DE DISCAPACIDAD

SOLICITUD DE VIVIENDAS DE PROMOCION PUBLICA

SOLICITUDES DE PARCELAS HUERTO SOCIALES Y PARA EL
PROGRAMA DE OCIO DE MAYORES

SOLICITUD DEL PROGRAMA DE SOLIDARIDAD DE LOS
ANDALUCES Y DEMAS RELACIONADOS CON EXPEDIENTES
DE SALARIO SOCIAL

SOLICITUD DE PENSI(I)N,NO CONTRIBUTIVA POR
INVALIDEZ O JUBILACION; Y REMISION DE
DECLARACIONES ANUALES INDIVIDUALES DE
PENSIONISTA

SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE PNC, FAS O LISMI

SOLICITUDES DE TERMALISMO Y TURISMO SOCIAL

SOLICITUDES DE AYUDAS PUBLICAS INDIVIDUALES DE
DISCAPACIDAD O MAYORES

SOLICITUD DE TRANSPORTE URBANO Y PE}TICIOI}I DE
TARJETAS DEL SERVICIO POR RENOVACION O PERDIDA

SOLICITUD DE TARJETA ANDALUCIA JUNTA: SESENTA Y
CINCO Y SESENTAYCINCO ORO

CONSULTA O SUGERENCIA A LOS SERVICIOS SOCIALES
MUNICIPALES

TRIBUTOS

SOLICITUD DE CAMBIO DE TITULARIDAD

OCUPACION DE ViA PUBLICA GENERICO

OCUPACION DE VIA PUBLICA CON CUBAS -
CONTENEDORES

QCUPACION DE VIA PUBLICA DE MESAS Y SILLAS O
EXPOSITORES

MODIFICACION DE DOMICILIO FISCAL

INFORME DE PAGO DE TRIBUTO

DUPLICADO DE LIQUIDACION

DOMICILIACION DE RECIBOS

BAJA DE DOMICILIACION DE RECIBOS

AUTOLIQUIDACION GENERICA

ALTA DE VADO

ALTA DE VADO (SIN INTEGRACION)

URBANISMO

EXPEDIENTE GENERICO

INFORMACION URBANISTICA

LICENCIA DE APERTURA MEDIANTE DECLARACION
RESPONSABLE

LICENCIA DE APERTURA MEDIANTE CONCESION DE
LICENCIA

PROYECTO DE URBANIZACION

LICENCIA OBRA MENOR CON DECLARACION
RESPONSABLE

LICENCIA OBRA MENOR (SIN DECLARACION)




B.O.P. nimero 103

Granada, jueves, 2 de junio de 2016 [ ] Pagina 23

LICENCIA DE OBRA MAYOR

LICENCIA DE OCUPACION Y UTILIZACION

LICENCIA DE PARCELACION

ORDEN DE EJECUCION

PROYECTQ DE ACTUACION

PROYECTO DE REPARCELACION

LICENCIA DE DIVISION HORIZONTAL DE UN INMUEBLE

PRORROGA EN LOS PERMISOS PARA HACER OBRAS

LICENCIA DE PUBLICIDAD E INSTALACION DE ROTULOS

CERTIFICADO DE NO INFRACCION URBANISTICA

SOLICITUD DE LICENCIA DE ANDAMIO

DECLARACION LEGAL DE RUINA

LICENCIA DE DERRIBO

SOLICITUD DE LICENCIA DE OBRAS EN VIiA PUBLICA

SOLICITUD DE LICENCIAS DE REPARCELACION (SUELO
URBANO Y SUELO NO URBANOQ)

CERTIFICADO URBANISTICO

MEDIO AMBIENTE

SOLICITUD LICENCIA DE APERTURA

COMUNICACION CESE DE ACTIVIDAD

COMUNICACION PREVIA CAMBIO DE TITURALIDAD

DECLARACION RESPONSABLE DE INICIO DE ACTIVIDAD
INOCUA

DECLARACION RESPONSABLE DE INICIO DE ACTIVIDAD
SUJETA A CALIFICACION AMBIENTAL

DECLARACION RESPONSABLE DE INICIO DE ACTIVIDAD Y
TRAMITE DE CALIFICACION AMBIENTAL

DENUNCIA DE CONDICIONES DE INSALUBRIDAD

LICENCIA PARA TENENCIA DE ANIMALES
POTENCIALMENTE PELIGROSOS

ALTA EN EL REGISTRO DE ANIMALES POTENCIALMENTE
PELIGROSOS

PETICION DE DESINFECCION, DESRATIZACION Y
DESINSECTACION

BAJA EN EL REGISTRO DE ANIMALES POTENCIALMENTE
PELIGROSOS

MODIFICACION EN EL REGISTRO DE ANIMALES
POTENCIALMENTE PELIGROSOS

RENOVACION LICENCIA PARA TENENCIA ANIMALES
POTENC. PELIGROSOS

CEMENTERIOS

SOLICITUD DEMANIAL SOBRE NICHOS O SEPULTURA

CAMBIO DE TITULARIDAD DE NICHO O SEPULTURA

VIA PUBLICA

RETIRADA DE VEHICULOS ABANDONADOS EN LA VIA
PUBLICA

INFORME DE CONVIVENCIA

SOLICITUD DE LICENCIA PARA CORTES DE CALLES

SOLICITUDES RELATIVAS A CONTENEDORES Y RECOGIDA
DE RESIDUOS

GESTION DE ANIMALES ABANDONADOS EN LA VIA
PUBLICA

PETICION DE SENALIZACION HORIZONTAL, VERTICAL
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ANEXO Il

Sistemas de identificacién, autenticacion y firma en
la Plataforma MOAD_H

1. Identificacién y autenticacion electronica

Se podran utilizar como métodos de identificacién y
autenticacion los siguientes sistemas:

Sistemas de firma electrénica incorporadas al DNle,
mediante https (authserver) utilizando el Documento
Nacional de Identidad (DNI-e) o certificados electréni-
cos reconocidos.

Otros sistemas de identificacién y autenticacion que
resulten proporcionales y seguros para la identificacién
y autenticacion de los ciudadanos.

Los ciudadanos podran utilizar sistemas de identifica-
cién y firma no basados en el uso de certificados elec-
trénicos reconocidos en las actuaciones administrativas
que resulten proporcionales y seguros teniendo en
cuenta los intereses afectados, atendiendo a lo estable-
cido en el Esquema Nacional de Seguridad en cuanto a
la proporcionalidad en el &mbito de la administracion
electronica.

La autenticacién mediante https se basa en la imple-
mentacién de un socket SSL con autenticacién de cliente
obligatoria, por lo que al acceder al servicio de authser-
ver se solicita la clave publica del certificado cliente. Esta
clave publica del certificado la aporta el navegador (por
seleccion del usuario) y se valida contra @firma a través
de los servicios Oasis DSS para validar su validez (no ca-
ducado, no revocado y PSC reconocido).

Se habilitan como métodos alternativos para la au-
tenticacioén, identificacion y firma los sistemas de identi-
ficacion a través de usuario/contrasena concertadas en
un registro previo como usuario, que se explica en el
apartado siguiente.

2.- Descripcion del sistema de autenticacion e identi-
ficacion mediante clave concertada en un registro pre-
vio como usuario y procedimiento de obtencién

De conformidad con lo establecido en la Ley
11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los
ciudadanos a los servicios publicos, la utilizacién de cla-
ves concertadas en un registro previo como usuario,
tendra caracter voluntario. El consentimiento de los in-
teresados para el uso del sistema de autenticacién e
identificacion, se producird mediante un registro previo
como usuario.

La obtencién de la clave y usuario como sistema de
autenticacion e identificacion se obtendra mediante dos
vias:

a) si el ciudadano dispone de DNIe o certificado elec-
trénico reconocido, puede acceder al registro de usua-
rioy clave de MOAD _H, donde se precargaran los datos
personales obtenidos del DNle o certificado, segun si el
ciudadano se ha autenticado con uno u otro. El intere-
sado debera especificar el usuario y la clave de uso. La
validacion de estas credenciales se realiza de forma au-
tomatica ya que el ciudadano ha accedido al sistema
mediante un método reconocido.

b) si el ciudadano no dispone de DNIe o certificado
electrénico reconocido, accederé a la pantalla de alta de
usuario y clave de MOAD_H y debera cumplimentar to-
dos los datos que se le soliciten. El interesado debera
especificar el usuario y la clave de uso. La validacién de

estas credenciales no se podra realizar de forma auto-
matica y el interesado debera personarse en la Entidad
Local correspondiente, donde un técnico del Ayunta-
miento validard la identidad del ciudadano.

3.- Garantias de funcionamiento del sistema de au-
tenticacion e identificacion mediante clave concertada
en un registro previo como usuario.

El sistema cuenta con las garantias de seguridad en
cuanto a su funcionamiento de acuerdo con los criterios
de seguridad, integridad y no repudio previstos en la
Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénica de
los Ciudadanos a los Servicios Publicos.

La confidencialidad, autenticidad y no repudio se ga-
rantiza mediante el conocimiento exclusivo por parte
del ciudadano y del Ayuntamiento de Loja, de la clave o
nimero de referencia y, en su caso, resto de informa-
cion requerida. El conocimiento exclusivo de la clave de
referencia por parte del ciudadano se garantiza me-
diante la comunicacién del mismo a través de un canal
seguro, ya sea por via electrénica, postal, presencial o
telematica.

En caso de bloqueo de la clave de un usuario, el ciu-
dadano podra regenerar la clave personandose en las
oficinas de la Entidad Local correspondiente.

4.- Sistemas de firma electrénica

De conformidad con lo establecido en la Ley
11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de los
Ciudadanos a los Servicios Publicos, se aprueba el uso
de la firma en servidor utilizando el sello electrénico de
Administracion Publica basado en certificado electré-
nico reconocido, incluyendo metadatos identificativos
del ciudadano que realiza el tramite.

En el proceso de adicién de metadatos se agrega en
la firma servidor un metadato con la informacién del in-
teresado (solicitante) de la firma. Este metadato se in-
cluye en el atributo <ClaimedRole> perteneciente a los
atributos firmantes segun la especificacion XAdES. Este
atributo es parte de la firma y por tanto garantiza la con-
sistencia y no repudio del dato, en caso de modificacion
la firma queda invalidada.

NUMERO 3.233
AYUNTAMIENTO DE OTURA (Granada)

Bases para la selecciéon de Técnico de Inclusién Social
EDICTO

La Junta de Gobierno Local en sesion Ordinaria cele-
brada el dia 10 de mayo de 2016 acordd lo siguiente:
PRIMERO: Aprobar las siguientes Bases para la consti-
tucién de una bolsa de Empleo de personal temporal de
técnicos/as de inclusién social

BASES PARA LA SELECCION DE PERSONAL TEMPORAL

TECNICO/A DE INCLUSION SOCIAL Y CONSTITUCION DE
BOLSA DE TRABAJO

BASE 1. NATURALEZA Y CARACTERISTICAS DEL PUESTO

1.1. Denominacién: TECNICO/A DE INCLUSION SOCIAL

Ndmero: 1



